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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 01 năm 2018

KẾ HOẠCH LỄ SƠ KẾT HỌC KỲ I
NĂM HỌC 2017 – 2018

Thực hiện Kế hoạch năm học 2017 – 2018, Trường THPT Nguyễn Thị Minh Khai xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ Sơ kết Học kỳ I năm học 2017 – 2018 như sau:
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
- Sơ kết việc thực hiện kế hoạch năm học và đánh giá những kết quả thầy trò đã đạt được trong học kì I năm học 2017 - 2018.
- Biểu dương, khen thưởng những giáo viên và học sinh đã có thành tích xuất sắc trong hoạt động dạy và học cũng như trong các hoạt động thi đua khác do Ngành và nhà trường tổ chức. 
- Buổi lễ được tổ chức trang trọng, đúng nghi thức, đảm bảo tinh thần tiết kiệm, hiệu quả; tạo không khí vui tươi, phấn khởi cho toàn thể học sinh và tạo nguồn lực động viên thầy cô, CB - NV hoàn thành nhiệm vụ, công tác của mình.
II. THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM TỔ CHỨC, ĐỐI TƯỢNG THAM DỰ
1. Thời gian:  6g45 ngày 23/01/2018.
2. Địa điểm: trường THPT Nguyễn Thị Minh Khai
3. Đối tượng tham dự: 
· Khách mời là đại diện các phòng ban của Sở Giáo dục và Đào tạo Tp. Hồ Chí Minh, Quận ủy Quận 3, Thành Đoàn,Quận Đoàn 3, Đoàn phường 7 quận 3, BĐDCMHS, Hội khuyến học.
· Toàn thể HĐSP và học sinh.
III. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH
1. Tập trung học sinh dưới sân cờ.
2. Nghi thức chào cờ
3. Tuyên bố lý do – Giới thiệu Đại biểu
4. Báo cáo sơ kết học kỳ I năm học 2017 – 2018
5. Phát thưởng cho học sinh.
IV. BAN TỔ CHỨC
1. Trưởng ban: 	        Cô Nguyễn Thị Hồng Chương 		– Hiệu trưởng
2. Phó ban: 		        Cô Nguyễn Minh Bạch Lan 			– Phó Hiệu trưởng
			        Cô Nguyễn Nguyệt Lệ			– Phó Hiệu trưởng
                                         Cô Mai Thúy Hải				– TB phần thưởng 
3. Ủy viên:
- Cô Nguyễn Thái Xuân 	– KTCN Khối 12
- Cô Nguyễn Thị Mỹ Dung	– KTCN Khối 11
- Cô Võ Thị Như Quỳnh 	– KTCN Khối 10
- Anh Đặng Trọng Kháng 	 – TT tổ Văn phòng
-  Thầy Nguyễn Văn Ba 	 – TLTN
- Cô Trần Ái Nhân	– TB Văn nghệ
IV. PHÂN CÔNG TRÁCH NHIỆM
- Cô Nguyễn Thị Hồng Chương: phụ trách chung.
- Cô Nguyễn Minh Bạch Lan: phụ trách phân công tổ chức; điều hành, kiểm tra tiến độ thực hiện; phụ trách nội dung buổi lễ. 
- Cô Nguyễn Nguyệt Lệ:  phụ trách cơ sở vật chất cho buổi lễ; công tác phục vụ lễ.
- Cô Mai Thúy Hải: cùng ban phần thưởng chuẩn bị phần thưởng.

A. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ TRƯỚC LỄ
1. Dự trù kinh phí, thuê âm thanh: thầy Văn Ba (hoàn thành trước ngày 15/01/2018)
2. Văn nghệ đầu giờ: cô Ái Nhân 
3. Nhạc chào cờ, nhạc nền phát thưởng: thầy Văn Ba, cô Ái Nhân, BCH Đoàn trường.
4. Trang trí sân khấu (chuẩn bị và treo phông, màn sân khấu): Thầy Văn Ba, anh Xuân Chưởng và nhóm phục vụ (hoàn thành ngày 18/01/2018) 
5. Chuẩn bị sân khấu, bàn ghế Đại biểu: Nhóm phục vụ
6. In và gửi thư mời: Cô Châu Trang 
7. In giấy khen: Cô Thái Xuân (phụ trách chính), thầy Tường An, Cô Như Quỳnh, Thầy Đặng Văn Tuấn.
8. Chuẩn bị phần thưởng, sắp xếp đội hình nhận thưởng: Cô Cẩm Thuý, Cô Thuý Hải, Cô Mỹ Dung và Ban Phần thưởng.
B. CÔNG TÁC THỰC HIỆN TRONG LỄ
1. Điều khiển chương trình: Thầy Đỗ Văn Chất, cô Thu Thủy.
2. Tiếp tân: Cô Cẩm Thạch (nhóm trưởng), cô Hồng Hiệp, cô Hiếu Hạnh, cô Lan Ngọc, cô Nhất Phương, thầy Duy Khương, cô Bích Hạnh, cô Thanh Phượng.
3. Điều động nhóm học sinh nhận thưởng: Cô Thuý Hải (phụ trách chính), cô Mỹ Dung, cô Ngọc Linh, cô Khánh Duyên, cô Hà Phương, thầy Vủ Linh, thầy Công Minh.
4. Kỷ luật trật tự: anh Trọng Kháng (chịu trách nhiệm chính); cô Hiếu Hạnh, cô Điệp,  anh Trang (phân công tổ Thể dục, nhóm Giám thị, nhóm Bảo vệ phối hợp thực hiện).
5. Tập hợp học sinh theo đội hình dự lễ: cô Điệp và nhóm Giám thị
6. Phát thưởng: cô Thuý Hải phụ trách, thầy Vủ Linh phân công BCH ĐT chuyển phần thưởng.
C. CÔNG TÁC SAU LỄ
1. Quyết toán kinh phí: thầy Văn Ba
2. Tổng kết và quyết toán phần thưởng: cô Thúy Hải
3. Tháo dỡ phông màn: Anh Xuân Chưởng và nhóm Phục vụ.
4. Dọn dẹp vệ sinh: nhóm phục vụ.
Trên đây là dự kiến kế hoạch tổ chức Lễ Sơ kết Học kỳ 1 năm học 2017 - 2018, đề nghị các cá nhân và bộ phận được phân công nghiêm túc thực hiện./.
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